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企业投资项目核准事项流程图

申 请

申请材料：

1. 关于 XX 公司 XX 项

目核准的请示；

2. 企业营业执照副本

及复印件；

3. 项目申请报告；

4. 城市规划行政主管

部门出具的选址意见

书（仅指以划拨方式提

供国有土地使用权的

项目）；

5. 国土资源（海洋）

行政主管部门出具的

用地（用海）预审意见

（国土资源主管部门

明确可以不进行用地

预审的情形除外）；

6. 法律、行政法规规

定需要办理的其他相

关手续。

材料说明：上述材料，

纸质版一式两份。《关

于XX公司XX项目核准

的请示》文本模板的格

式不可自行修改，需法

定代表人签字，并加盖

法人章和公章。

窗口对申

请材料进

行初步形

式要件审

查。

时限：即时

受 理
窗口对材料齐

全或按要求补

正材料的符合

法定形式的申

请予以受理。

时限：1个工作

日

补 正
当场一次性告

知

不受理
对不符合法定

条件的作出不

受理决定。

材料不齐全

材料齐全且

满足受理条

件

审 查
审查申报

材料及中

介机构出

具的专家

评 审 意

见，草拟

批 复 文

本。

时限：即

时

批 准

签批作出行政许

可决定，加盖行

政审批专用章。

时限：1 个工作

日

不批准
不予行政许可

的，说明理由。

时限：1 个工作

日

申请人对行政机关实施行政行为，享有陈述权、申辩权；有权依法申请行政复议

或提起行政诉讼；其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损失的，有权依

法要求赔偿。

材料齐

全且满

足受理

条件

不满足受

理条件

符 合 条

件的

不 符 合

条件

发 放
发放内资固

投项目核准

批复。

时限：即时

评审

委托相应资质

的机构对项目

申请报告进行

评审。

时限：2个工作

日（不含委托中

介机构评审时

间）

审 核

对所有材

料进行审

核。

时 限 ： 1

个工作日
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企业投资项目备案流程图

申 请

申请材料：

1. 企业投资项目备案
申请表；
2. 企业营业执照副本
及复印件；

材料说明：上述材料，
纸质版一式两份。《企业
投资项目备案申请表》
文本模板的格式不可自
行修改，需法定代表人
签字，并加盖法人章和
公章。

窗口对申

请材料进

行初步形

式要件审

查。

时限：即时

受 理
窗口对材料

齐全或按要

求提交补正

材料、符合

法定形式的

予以受理。

时限：即时

补 正
当场一次性告

知

不受理
对不符合法定

条件的作出不

受理决定。

材料不齐全

材料齐全且满

足受理条件

审 查

对申请备案的项目是否符合

法律法规、产业政策，是否属

于备案范围等内容进行审查，

草拟备案确认书。

时限：1个工作日

批 准
签批备案确认书，加盖

行政审批专用章。

时限：1个工作日

不批准
不予备案，说明理由。

时限：1个工作日

申请人对行政机关实施行政行为，享有陈述权、申辩权；有权依法申请行政复议

或提起行政诉讼；其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损失的，有权依

法要求赔偿。

材料齐

全且满

足受理

条件

不满足受

理条件

符 合 条

件的

不 符 合

条件

发 放
发放企业投

资项目备案

确认书。

时限：即时


